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Spettabile
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Sede Municipale
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Cortese Attenzion

v

c.a. Dott.ssa Rosalba Giacone
Rag. Giuseppe Rondinelia

OGGETTO: OFFERTA PER 1L SERVEIIG O "ELA IZIONE PAGHE DEL PERSDNALE CON
RELATIVI ADEMPIMENT! MENSH! ED ANNUALY PER L'ANNO 2026 ED
EVENTUALI SUCCESSIVE ANNURBLITA,

1. CHIESAMO

STEMI @ un'azienda che apera nel campo della consulenza informatica e dei servizi
rivolti alla Pubblica Amministrazione centrale e locale, con Pebiettivo di proporre soluzioni
innovative.

Mata nel 2021 da professionisti con vent'anni di esperienza, si & rapidamente

affermata sul mercato offrendo servizi specialistici e tecnologici altamente qualificati ed

- . affidabili, L'azienda si distingue per un solido know-how nelle probiematiche specifiche degli

Enti Locali e della Pubblica Amministrazione, in particolare nel settore informatico
gestonale.

La Gestione economica del personale Enti Locali viene garantita dal nostro staff di
specialisti in materia, alcuni con esperienza pit che ventennale, in grado di fornire gualsiasi
servizio di consulenza, formazione ed assistenza tempestiva e qualificata.

B La nostra sede a San Gregorio di Catania, incltre, garantisce un'ulteriore opportunita
Viste Gittlic f:ff;i? di relazioni con il territorio e una profonda conescenza def contesto regionale, elementi
00192 ROMARMY  pgsanziali per una gestione efficace e mirata dei progetti,

Tal. 0056 20002
wwwistemicloud

info@stermiclond 2, PRINCIPALISER
stemi@peca 34

7 EROOOST BELLA D

EOEFERTA

oochi ovvero gli

Riportiamo di seguita | servizi pre pgende 0 due macro b

Partita IVA
Codice fiscale  adempimenti a carattere mensile e quelli eragati con cadenza annuale.
03183850803
REA RM-1754411 in coda alla descrizione verranne inolire dasarittl | servizi che opzionalmente potranno

essere attivati a beneficic del cliz
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al Adempimenti mensiii

Supporto alla gestione economica del personale dipendente con elaborazione dei
cedolini mensili

Gestione Collaboratori Coordinati Continuativi e lavoratori Autonomi Occasionali
Gestione Amministratori ed aitri Assimilati
Gestione Borse Lavoro e Lavori Socialmente utili

Gestione automatica conguagli Modelli 730 (con riproporzionamento automatico in
caso di esubero credito e calcolo interessi/rate)

Gestione conguagii di fine anno (o allatto della cessazione del rapporto),
comprendendo anche eventuali compensi da terzi comunicati in tempo utile per
elaborazione del mese di dicembre stessg: | conguagli comprendone le sole voci
erogate/trattenute derivanti da rapporto dilavoro.

Gestione automatica del fondo “Perseo”, con compilazione distinta di contribuzione

Gestione automatica trattenute “Malattia Brunetta” e qualunque altro tipo di
riduzione {(Maternita, Congedi Parentali, Provvedimenti Disciplinari, Dottorato)

Stampa prospetto Economie mensili relative a qualsiasi riduzione stipendiale
Generazione file e stampa modello UniEmens-ListaPosPa con invio

{con recapito delle relative ricevute ai Vs, uffici)

Generazione file per “Cartolarizzazione Crediti”

Generazione file e stampa Modello “F24 EP”

(il modello e il relativo file, sono intesrabili con i dati della ragioneria tramite l'uso

gratuito di un nostro apposito software)
Generazione file “SEPA” per |a Tesoreria, come da tracciato standard interbancario
Generazione file per collegamento Paghe-Contabilita

Servizio “Paghe-News": rassegna di notizie, sul nostro sito Internet, in merito alle
novita fiscali/contributive di tutto il mondo "paghe”

Consulenza su eventuali problematiche in merito a quante da noi gestito

Qualsiasi stampa statistica, riepilogativa o dettagiiata, inerente tutti i dati inseriti.
p pilog g
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b} Adempimenti annucii
* Importazione (dal sito dell’Agenzia delle Entrate) e gestione dei dati dei Modd. 730/4
» Assistenza per la gestione del Bilancio di previsione delle Spese del personale
* Assistenza per la gestione dell'Assestamento di Bilancio per le Spese del personale
* Gestione Modelli CU (vedi dettagli a pag, 8)
* Gestione Modello 770 (vedi dettagli a pag,. 8)
» Gestione Conto Annuale del Personale
* Stampa Libro-paga e relativo Riepilogo Annuale (cedolone)
¢ Stampa movimentazioni storiche
* Stampamodello pre-compilato delia “Dichiarazione per Detrazioni d'imposta”

e Stampa prospetto per Autoliquidazione INAIL con prospetto aggiuntivo suddiviso
per capitoli/peg di spesa

» Stampa statistiche e grafici degli emolumenti erogati e relativi contributi suddivisi
per Centri di Costo

* Prospetto riepilogativo annuale dei versamenti contributivi
*» Prospetto riepilogativo annuale delle vaci erogate
¢ Stampa statistiche economie e riduzioni stipendiali per assenze

* Altre numerose estrazioni statistiche e stam pe arichiesta

Specifiche del servizio Gestione Modelli C.U. (Sintetico e Ordinario) e Mod. 770

Relativamente alle Certificazioni Uniche il servizio proposto include la compilazione,
verifiche, controlli e quadrature di tutti i soggetti transitati durante I'anno dalle nostre
elaborazieni dei cedolini.

Nel caso il settore Ragioneria di gualche Ente non proweda autonomamente alla
formazione e invio delle CU relative ai Lavoratori Autonomi, Professionisti (solo se non
gestiti nelle nostre elaborazioni mensili), Espropri, ecc, ¢ rendiamo disponibili al
caricamento di tutti questi ulteriori dati, con apposita tariffa extra da concordare in base alla
quantita,

Per il Mod. 770 vi chiederemo di inviarci gli estrerni degli eventuali “contributi al 4%" (quadro
SF), che provvederemo a compilarvi prima dei controlli ed invio definitivo.

Infine, effettuiamo controllo, autentica ed invio, dei files prodotti, all'Agenzia delle Entrate.
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Specifiche del servizio Gestione Conto Annuale e Relazione al Conto

Gestione completa del Conto Annuale delle spese del Personale e della Relazione al Conto.

Non ci limiteremo a pre-compilarvi in automatica le tabelle strettamente economiche (12,
13 e 14), ma anche tutte quelle statistiche, ad eccezione delle tabelle 3 & 15,

I dati estratti confluiranno autornaticamente nel “Kit di Excel” fornito dal MEF, che vi faremo
avere al "netto” dei contralli, sia nostri che quelli insiti nel “Kit” stesso.

Avrete quindi a disposizione tutte le tabelle economiche e statistiche compilate e
controllate; dopo il completamento con i vostri ulteriori dati che esulano dalla nostra

gestione, potrete procedere con un veloce “upload” direttamente nell'apposito portale
“SICO",

3. SERVIZI SOFTWARE INCLUSI NELLA PROPOSTA PRESENTE

al Collegamento automatico Paghe - Contabilita Finanziaria

Grazie al nostro sistema di parametrizzazione della struttura dei “riferimenti contabili” di
ogni voce erogata al personale, siamo in grado di predisporvi un file personalizzato che
consente il trasferimento automatico di TUTTI i dati econemici al vostro software di
Contabilita Finanziaria.

Questo automatismo consentira all'Ufficio Ragioneria di avere gia predisposti, in Contabilita
Finanziaria, i Mandati e le Reversali per emolumenti, contributi, ritenute e relativi
versamenti.

In pratica, verra automaticamente generato un “file”, predisposto secondo le specifiche e il
“tracciato record” fornitoci dalla “software house” produttrice della procedura contabile
utilizzata.

bl Moduic Web “Portole def Dipendente” {Opzienale}

Con questa opzione, potrete usufruire anche di un ulteriore servizio "On-Line” rivolto ai
percipienti dei cedolini elaborati (dipendenti, collaboratori, assimilati, ecc.), denominato
“Portale del Dipendente”,

Il suddetto modulo software permette, attraversc la rete Internet (o Intranet), la
distribuzione automatizzata dei cedolini mensili e di altri eventuali documenti tipo: CU,
richiesta AN.F., modello per detrazioni, news, circolari, ecc., prodotii dal software “Eureka!
Web",
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Pit in dettaglio, tramite I'accessc da parte di ogni dipendente a questo partale, richiamabile
anche dal “sito” istituzionale dell'Ente, sara possibile visualizzare, stampare e scaricare |

cedolini mensili e tutti gli altri eventuali elaborati e comunicazion presenti, in formato
standard "PDF",

Tutto questo tramite un‘applicazione Web (in connessione protetta SSL 128 bit) e dotando
ogni percipiente delle credenziali personali, "Utente-Password” oppure, a discrezione
dell'Ente, tramite SPID o CIE, per l'autenticazione.

In questo modo il dipendente, da una qualsiasi postazione cannessa a Internet, avra sempre
disponibili, per visualizzazione, stampa e archiviazione, tutti i cedolini/decumenti a Iui
intestati, generati dall'inizio del servizio e suddivisi per anni e mesi.

| percipienti che, per qualsiasi motivo, fossero impossibilitati ad usufruire di gquesto nuovo
portale via Internet, potranno sempre avere, automaticamente, gli elaborati via mail o, in
ultima analisi, in modalita cartacea.

Per | responsabili dell'ufficio del personale & prevista una gestione completa delle
abilitazioni/disabilitazioni al “Portale del Dipendente” e delle rispettive credenziali di
collegamento, per ogni singolo soggetto; e altresi prevista la possibilita di
caricare/pubblicare, sulla piattaforma, qualsiasi altro tipo di documento {circolari, opuscoli
informativi, notiziario comunale, ecc.).

Comunicazioni verso |'Ufficic del Personale:

Il dipendente, tramite l'accesso a questo portale, avra anche la passibilita di inviare
(proporre}, in modo guidato e controliato, variazioni che riguardano la sua situazione
“anagrafica’, (per es.: cambio IBAN, aggiornamento della situazione del carico familiare,
cambio di residenza, cambio indirizzo mail, ecc.).

Naturalmente, il responsabile dell‘ufficio del personale e anche il nostra settore addetto
all'elaborazione dei vostri stipendi, avranno la possibilita di controllare e verificare le
variazioni proposte e, se ritenute corrette, potremo automaticamente renderle effettive
nell’anagrafica del dipendente stesso.
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4. MODALITA' DI ESECUZIONE DEL SERVIZIO

Mensilmente il personale del committente trasmettera all'impresa esclusivamente i dati
variabili relativi al personale, quali ad esempio: straordinari, trasferte, rimborsi, nonché
eventuali variazioni anagrafiche (nuove assunzioni, cessazioni, avanzamenti economici, ecc.).

Tali informazioni potranno essere inviate dal vostro Ufficio del Personale, oppure, a vostra
discrezione, direttamente dai responsabili di settore, attraverso il nostro portale web
dedicato "E-VOC", progettato per semplificare e velocizzare linserimento delle
comunicazioni mensili.

Il sistema e dotato di autematismi, facilitazioni e assistenza integrata per garantire un
processo fluido e controllato.

All'interno del portale e possibile allegare documenti di qualsiasi formato {es. Determine, file
Word, Excel, ecc.), offrendo massima flessibilita nella gestione delle comunicazioni.

Le suddette variabili mensili possono essere caricate in un qualsiasi periodo del mese, in
base alle vostre esigenze, considerando tuttavia che, al nostro persanale, servono al
massimo tre / quattro giorni lavorativi per potervi trasmettere gli elaborati.

Sarete avvisati tramite una notifica via mail, non appena gli elaborati vi verranno resi
disponibili, sempre nel portale E-VOC,

| Cedolini e qualsiasi altri documento relativo al singolo percipiente, verranno infine
pubblicati nel modulo Web denominato “Portale dei Dipendente”.

Con guest'ultimo modulo, tutti i percipienti avranno sempre a disposizione | rispettivi
cedolini e tutte le altre stampe personali di loro competenza; inoltre, potranno sempre
consultare anche la documentazione dei periodi pregressi.

Per snellire il vostro iter lavorativo, segnaliamo che la nostra attivita di service-paghe, &
predisposta per essere opportunamente interfacciata con il vostro applicativo di Contabilita
Finanziaria.
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5. SERVIZI STRACRDINAR! {OPZIONAL E A RICHIESTA} IN MATERIA PENSIONISTICO -~
PREVIDENZIALE

Riportiamo di seguito un elenco di Servizi straordinari, non ricompresi nella presente offerta,
potenzialmente erogabili a beneficio del cliente in oggetto in caso di richiesta;

Pratica di pensione con Tfs / T#r:
Elaborata mediante applicativo PASSWEB (comprensiva degli “anticipi d.m.a.” e dell’ “ultimo

miglic”} e, in merito alla definizione della Indennita Premic di Fine Servizio/Eine Rapporto, i
Modd. 350P e Tfr1;

Pratica “ultimo miglio™:
nel caso venga richiesta SOLQ Ia pratica “ultimo miglio”, altrimenti, ja stessa, & gia compresa
nell’elaborazione della "Pratica di pensione” completa;

Pratica di ri-liquidazione pensione
elaborata mediante applicative PASSWESR di INPS €, in merito alla ridefinizione della
Indennita Premio di Fine Servizio/Fine Rapporto, i Modd. 350P e Tfr1 aggiornati:

Pratica liquidazione Tfs (350/p})
Predisposizione modello 350/p, riguardante la liquidazione, al personale cessato,
dell'indennita premio di fine servizio:

Pratica liquidazione Tfs (350/p ~ foglio aggiuntivo)
Compilazione modello 350/agg., riguardante la certificazione, ai fini del Tfs, dei periodi di
iscrizione alla gestione ex INADEL:

Pratica Tfr
Compilazione modello TFR/1 riguardante I'erogazione, al personale cessato, del T.F.R. da
parte dell'INPDAP;

Pratica di ri-liquidazione Tfr / Tfs
Ri-compilazione modello TFR/1 oppure Tfs aggiornato, solo se pratica precedente elaborata
da noi, altrimenti fare riferimento al costo della pratica standard;

Pratiche PASSWER

Ricostruzione della posizione previdenziale dei dipendenti mediante I'applicativo INPS
denominato “PASSWEB":

- Per un periodo di anzianita contributiva fino a 10 anni

- Per un periodo di anzianita contributiva da 10 a 20 anni

- Per un periodo di anzianita contributiva oltre a 20 anni
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CONDIZIONI ECONOMICHE PROPOSTE

Le condizioni economiche a Voi riservate per 'annp 2026 ed eventualmente successivi:

Descrizione Servizi

Tariffe

Configurazione iniziale, creazione Database ed in particolare:

Sara effettuato il caricamento dei dati anagrafici dei dipendenti,
degli assimilati, dei dati stipendiali, contributivi e fiscali, delle
informazioni relative agli Enti, dei dati tabellari completi e tutto
guanto necessaric per iniziare correttamente le elaborazioni

stipendiali defl'anno 2026

€ GRATIS
Importo

Una Tantum

SERVIZIO completo di Gestione Economica del Personale
dipendente, personale assimilato e degli Amministratori, con

relativi adempimenti mensili ed annuali

L'importo, complessiva per tutti i cedolini elaborati, & comprensivo,

in particolare, dei seguenti servizi / adempimenti:

- utilizzo modulo Web "E-Voc', per gestione immissione guidata e
facilitata defle variabili mensili e comunicazioni varie, da inviare ai
nostri uffici

- invio mensile file "UMIEMENS”

- generazione e gestione dati del Mod. “"F24EP”

- generazione e gestione completa modelli CU (Mod. Sintetico e
Ordinario), con invio telematico

- gestione completa del Modello 770, con invio telematico

€ 8.200,00 +
VA

Importo

Annuale

- generazione del file per collegamento “Paghe -Contabilita
Finanziaria

- utilizzo del nuovo maodulc Web “Portale dei dipendente”, per
distribuzione elaborati e comunicazione variazioni all Ufficio del
Personale

€ GRATIS

Importo

annuale
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rilccesso, in modalita CLOUD “SaaS”, al nostro software “Eureka’
WEB” per consultazione, estrazioni, stampe della Gest. ECONOMICA
del Personale |
€ GRATIS
I servizio comprende il collegamento in Cloud, del Vs. ufficio del
personale, al nostro applicativo “Eureka! Weh”, per consultazione,
stampe/ristampe (anche storiche), elaborazione e stampa dej ! .
Bilanci di Previsione e Assestamento, estrazioni sta tistiche e |
visualizzazione delle schede dei dipendenti, ecc. | anhuas
(oltre ai servizi CLOUD qualificati, sono compresi anche iservizidi |
Manutenzione software, Assistenza Help-Desk) .‘
|
Ulteriori s_er;r;i aggiuntivi o richiesEr:_r |
: . |
Servizio di compilazione, elaborazione, controllo ed invio dei I
Modd. CU relativi ai lavorator: AUTONOMI e/o | € 20,00
PROFESSIONISTI
importo richiesto per ogni SINGOLO Modelle CU AUT: |

Le sottostanti condizioni economiche possono essere riferite anche ad un affidamento pluriennale. In
tale caso i costi potranno essere considerati fissi e costanti anche negli anni succassivi.

STEMI 5¢!
Visle Giulic Cesare, 71
00192 ROMA {RM}

Tel. 0966 200028
Wyl stemi.cloud
info@stemi.cioud
stemi@pecarubaiit

Partita IVA
Caodice fiscale
03183850803

REA RM-1764411
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7. CONDIZIONI GENERALI

*  Validita dell'offerta: 30 gg.

* Tempidiconsegna: entro 30 gg. Data ordine previa consegna documentazione necessaria
* lva: 22% salvo eventuali variazioni di legge

e Moedalita di fatturazione: semestrale anticipata

* Tempistica del pagamento: bonifico 30 gg. d.f.

¢ Limite massimo di giorni per affettuare reclamo: 30 gg. Data consegna

STEMi Srl
1l Legale Rappresentante
Dott.ssa Milena Monterosso

PARTE RISERVATA AL CLIENTE PER ACCETTAZIONE

Trasmette gli atti di affidamento a:
Delibera/Determinan® ..o stemi@pecaruba.it
s - r e T U ;
- S 5
e
Data Ordine

Timbro e Firma

10




PROCEDURA DI ACQUISTO NR. 1343958
ORDINATIVO ESECUZIONE IMMEDIATA NR. 8856760

acquistinretepa

E........................................................-...... INFORMAZIONI SULLA PROCEDURA DI ACQUISTO==
Nr. Procedura 1343958
5 Codice ident. Gara (CIG) B97ADD341D E
E Codice Unico di Progetto (CUP) Non presente :
g Strumento di acquisto . MePa :
é Iniziativa/Bando Servizi :

E......................-.....-..........-...........--.--.-------- INFORMAZIONI SULLA FASE DELLA PROEEDURA-.:
; Nr. fase 8856760 Data creazione 09/12/2025 09:46 ,:.,
i Nome fase Ordine :
E Giorni per accettazione 4 4 giorni lavorativi a partire dalla data di invio E
é Giorni per annullamento -1 Non annullabile a partire dalla data di invio .
e L DATI DELL'AMM!NISTRAZEONE'E
E Ente acquirente COMUNE DI ASSORO ;
Ufficio RAGIONERIA
Codice fiscale 00052420866
i Codice univoco ufficio iPA | ELWBAR
Indirizzo sede VIA CRISA N° 280
Citta 94010 - ASSORO(EN)
; Recapito telefonico 0935610021 E
? Email RAGIONERIA@COMUNEDIASSORO.IT :
E Punto Ordinante GIUSEPPE RONDINELLA / CF: RNDGPP67R07A478E E

PROCEDURA DI ACQUISTQ NR. 1343958 - ORDINATIVO ESECUZIONE IMMEDIATA NR. 8856760 175

QUESTO DOCUMENTO NON HA VALORE SE PRIVO DELLA SOTTOSCRIZIONE A MEZZO FIRMA DIGITALE



PROCEDURA DI ACQUISTO NR. 1343958
ORDINATIVO ESECUZIONE IMMEDIATA NR. 8856760

acquistinretepa

---ll--l---lll-----ll-.--l-lll-lnnlII-I---uIl-l-.--ll-l---;I-------ll--l--anll----ull FORNITORECONTRAENTE--
Soggetto contraente STEMIS.R.L.

E Ragione sociale STEMI S.R.L.

é Forma societaria SRL

Partita lva 03183850803

Indirizzo sede VIALE GIULIO CESARE, 71
Citta 00192 - ROMA(RM)
Recapito telefonico 0566800028

Email stemi@pecaruba.it
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Indirizzo di consegna VIA CRISA N° 280, ASSORO(ENNA)
Indirizzo di fatturazione VIA CRISA N° 280, ASSORO(ENNA)

Modalita di pagamento Non presente

IIIIIIllIl'Illlllllll-llIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIlllIIII.IIIIIIIIIIIIIIIIII ULTERIORI INFORMAZ'ONIII.-..

Indicain % la quota coperta dai fondi
PNRR (inserisci O se non utilizzerai fondi 0

PNRR)

Se hai necessita di allegare un

documento all'ordine utilizza questo Non presente
spazio

Verranno utilizzati fondi PNRR per

No
questo acquisto?

QUESTO DOCUMENTO NON HA VALORE SE PRIVO DELLA SOTTOSCRIZIONE A MEZZO FIRMA DIGITALE

PROCEDURA DI ACQUISTO NR. 1343958 - ORDINATIVO ESECUZIONE IMMEDIATA NR. 8856760 2/5



Riepilogo economico

| elaborazione Paghe < 5000
abit.

PROCEDURA DI ACQUISTO NR. 1343958
ORDINATIVO ESECUZIONE IMMEDIATA NR. 8856760

'€820000/€

Totale ordine(lVA esclusa);

| Quantita | Aliquot

]mporto IVA e.s..clué..a

VA % :

€8200,00
presentef :

€8200,00

_ Non presente
€ 1804,00!

Totale sconti applicati |

Totale IVA |

 Totale ordine (IVA inclusa)

PROCEDURA DI ACQUISTO NR. 1343958 - ORDINATIVO ESECUZIONE IMMEDIATA NR. 8856760 3/5
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Dettaglio articoli

ll.lllIIIIIIIIIIIIIII.IIIIIIIIl.lllllIIlllllIlllllIllllllllll'llllllllllllllllllllll]lll.llll ARTICOLO PRINCIPALE: =

g Codice articolo STESERVPAG E
§ Nome commerciale Servizio di supporto elaborazione Paghe < 5000 abit. :
; Centro di costo 10004 ;
E Categoria Servizi di assistenza, gestione, installazione, manutenzione e riparazione E

Scheda Tecnica 3077 - Servizi di gestione e manutenzione PdL :

Caratteristiche

Nome del servizio: Servizio di supporto elabarazione Paghe 5000 abit. - Descrizione tecnica: Servizi di gestione e
manutenzione PdL - Numero PdL: da 1000 a 20000 - Numero massimo di sedi: 2 - CPV: 72500000-0 - Prezzo: 8200,00
- Unita di vendita: € - Area di consegna o erogazione: ITALIA - Codice articolo fornitore: STESERVPAG - Lotto

minimo per unita di vendita: 1000 € - Tempo di predisposizione del servizio: 30 giorni lavorativi - Disponibilita

minima garantita: 2000 € - Assistenza aggiuntiva prevista: S| - Assistenza aggiuntiva: on line - Allegato:

descrizione supporto elaborazione paghe e adempimenti anno 2026 rev_0.pdf - Tipo contratto: acquisto - Copertura
orario intervento: lun-ven x 8h - Numero PdL: da 1000 a 20000 - Numero massimo configurazioni hw: 1000 -

Numero massimo configurazioni software: 2000 - Numero massimo di sedi: 2 - Durata contratto: 12 mesi

QUESTO DOCUMENTO NON HA VALORE SE PRIVO DELLA SOTTOSCRIZIONE A MEZZ0 FIRMA DIGITALE
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Disciplina ed altri elementi applicabili al presente contratto

Con la sottoscrizione e I'invio del presente Ordine Diretto, la Stazione Appaltante accetta I'offerta contenuta nel Catalogo del
Fornitore con riferimento al Bene/Servizio sopra indicato, determinando la conclusione del contratto, il quale deve intendersi

composto, oltre che dal presente ordine diretto, dalle relative Condizioni generali ad esso applicabili. Il presente documento di ordine
@ esente da registrazione fiscale, salvo che in caso d'uso.
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