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COMUNE DI ASSORO

{ Provincia di Enna )

REGOLAMENTO COMUNALE PER LA DISCIPLINA DEI RIMBORSI
' DELLE SPESE DI TRASFERTA E DI MISSIONE AGLI
AMMINISTRATORI COMUNALI E CONSIGLIERI

in vigore dal

~ Approvato con deliperazions consiliare n. Jf;r.‘? .{5'&1 331(/“'1 Lafé 7 f
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Art : -..T-'ggn.t::- del regolamento
1l presen =golamento ha per oggetto |a disciplina delle missioni degli
istratan camunali in *e!qz;are al disposto:

Teuiu Jmico delle leggi sull ordinamento degl Enti Locali.
D. Lgs. 18 agosto 2000, n. 267, cosi come modificato dall'art.
deHa legge n. 244 del 24 dicembre 2007

) dell ar: 21 delia L. R, 30/2000. come maodificato dall'art. 9 della L.R. 22/2008;
c} deliart 77 bis. comma 13 della Legge € agosto 2008, n. 133;
d) del Decreto del Ministero dell'interno 12 febbraio 2009.
e) Del Decreto del Ministero dell'Interno 4 agosto 2011.
Art. 2 — Missioni che danno diritto alle indennita
1. Compiono missione e conseguentemente hanno diritto di ottenere il rimborso
delle spese di viaggio effettivamente sostenute nonche la corresponsione di un
rimporsc forfettario omnicomprensive per tutte le altre spese. in conformita a

quanto dispone i1l presente regolamento. gli Amministratori di guesto Ente che, in
ragione del loro I“PW"':-h:' =i rechino fuori dallambito territoriale del Comune nel
Juiali gono ia funzione pubblica per la quale sono stati eletti.

2 & cefimscono missionl connesse al mandato quelle per le quali esiste un nesso
diretto ed imm cd ato tra la missione e gl interessi pubblici oggetto del mandato
elettivo

Art. 3 — Autorizzazioni
1. Tutte le missioni devono essere preventivamente autorizzate.

2. Nel caso del componenti della Giunta Comunale la missione & autorizzata dal
Sindaco.

3. Nel caso der componenti del Consiglio Comunale la missione € autorizzata dal
Presidente del Congiglio Comunale,

4 Man e richiesta autorizzazione per le missioni del Sindaco e del Presidente del
Consiglio.

5 # Dirigente del Servizio competente deve essere sempre informato della
mussione prima dell effettuazione della stessa. al fine di verificare la disponibilita

finanziaria e i3 legittmita ai sensi del presente regolamento.

Art 4 — Individuazione delle missioni

1. A1 sch fini dellapplicazione del presente regolamento, le missioni degli
Aamministrator si distinguono in:

a) miszoni nell ambito del ternitorio nazionale,

o) missiom all'estero

2. Costituisce missione, che sia stata preventivamente deliberata e autorizzata,
qualungue attivita svolta dagli Amministratori al di fuori del territorio comunale
direttamente e rigorosamente connessa all'esercizio el mandato e delle funzioni
esercitate, ivi compresa la partecipazione a seminari di studi, congressi, convegni &
riuniont, aventi attinenza con I'attivita dell Amministrazione comunale e con le



eventuall deleghe amministrative conferite.
3. Costituisce, altresi, missione direttamente connessa all'esercizio del mandato e
delle funzioni esercitate, la partecipazione degli Amministratori alle riunioni degli
argani delle associazioni internazionali, nazionali € regionali degli enti locali di cul
fannoc parte.
Art. 5 - Trattamento di missione in ambito nazionale
1. Agli Amministraton che, in ragione del loro mandato, si rechino fuori dal
capcluogo del Cf-“nurﬂe ove ha sede il rispetlivo Ente in ambito nazionale, & dovuto
| =0 delle spess di viaggio effettivamente sostenute, nonche un rimborso
‘ imprensive forfettarie nella misura  fissata dal Decretc- del Ministro
deltirierne 4 agosto 2011 | intesa con la Conferenza Stato-Citta ed Autonomie
Locall concernente la fissazione della misura del rimborso delle spese di viaggio e
di socgoiorno sostenute dagl ammunistratori locali in occasione delle missioni
istituzionali } e precisamente:
a) € 154 00 per il giorno di missione fuori sede con pernottamento:
b) € 160,00 per missioni fuor sede che non superinc 18 ore e che prevedano
un perncttamento
c) € 52 00 per missioni fuori sede di durata non inferiore a 6 ore;
d) € 28 00 per missioni di durata inferiore a 8 ore, in luoghi distanti almeno 60 km.
dalla sede dell'ente di appartenenza.
2. 1l criterio deila distanza chilometrica indicato al comma 1. lettera d). e derogato
i presenza di apposita dichiarazione dell Amministratore locale con la quale si
attesta |'avvenuta consumazione del pasto.

{3 durata della missione comprende | tempi occorrentt per il viaggio.

4 Le misure fissate al precedente comma 1 non sonoc cumulabili tra loro,
Art G - Trattamento odi missione all’'estero
1 in oecasiones di missioni istituzionali fuori dal territorio nazionale. le misure di

rimporso previste dal precedente art. 5 possono essere incrementate, con
specifico atto deliberative, fino ad un importo del 15 per cento.

2. Tale incremento, anche se gia deliberatc, non pud essere applicato se:

a) I'Ente non ha rispettato il patto di stabilita interno

b 'Ente e dissestato o in condizicne deficitaria strutturale prevista all'art. 242 del
D.Lgs. 267/2000.

2 Per le mission istituzional fucri dal territorio nazionale che non prevedano il
rernattamento sl applicanc le medesime misure previste all'art. 5, comma 1, lettere

Art. 7 — Classe per i viaggi compiuti

1. Gl amministrator. che in ragione del loro mandato si rechino in missione hanno
diriita o ottenere | nmborso delle spese per i viaggi compiuti con mezzi pubblici di
linea tenendo presente | seguenti limiti massimi: « .-

a) i freni rapich normali. speciali e di lusso: 1* classe, nonche ad un

compartimenio singolo in carrczze letht. per viaggl compiuti nottetempo;
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&) SL navl asse

o) sU 3Erel. business class o economy.
Art 8 — Utilizzo mezzi di trasporto e mezzi noleggiati
I. Gli Amministratori inviati in missione possono essere autorizzati alf'uso del

proprio mezzo di trasporto o all' uso di mezzi noleggiati.

2. Luso dei taxi e dei mezzi noleggiati & comungue sempre ammesso per |
collegament delle stazioni ferroviarie, delle autolinee ed aeroportuali e dalle
stazionl di arrivo al luogo di missione.

Art. 9 — Documentazione necessaria per il rimborso delle spese di viaggio

1. La documentazione inerente le spese di viaggic effettivamente sostenute dagli

Ammimisiraton, necessaria per ottenere il rimborso, deve essere presentata
2 [P=r i percorst compiuti con mezzi propri degli Amministratori € necessaria
apposita dichiarazione sottoscritta dai singoli amministratori in cul risultino indicate

iuti ed | chilometri percorsi di volta in volta.

; _ di trasporto da diritto all' Amministratore al rimborso
delle spese sostenute per '{: percorrenza effettuata, calcolato sulla base di un
guinto del costo della benzina per ogni chilometro, nonché alle spese per pedaggi
autostradali. parchegg e custodia del veicolo comprovate da ricevute fiscaili o altro
documento idonec che rechi data ed ora compresa in quella di durata della
missione.

4. Mon & consentitc in nessun caso il imborso di spese sostenute per sanzioni
amministrative comminate per violazion al Codice della Strada, compiute can l'uso
del mezzo nel corso deil viaggi relativi alle trasferte per conto dell’Ente.

5. Conia richiesta di au ﬁrizza?ione ad effettuare la missione utilizzando per tutto o
parie del percorse || mezzo di trasporto proprio, PAmministratore deve rilasciare
preventivameante una dichiarazione con la quale solleva il Comune da
responsahilita per | uso del proprio mezzo. In mancanza di tale dichiarazione, I'uso
del o proprio non siintende autorizzato ed il relativo costo non pud essere
rimbcrsate
Art. ‘I‘i - Aﬁtrcmazmne sulle spese da sostenere per compiere la missione:

|. Per ta missione di durata superiore alle 24 ore & data facolta agli Amministratori
di chiedere lanticipazione dellimporto pari ai 2/3 dellammontare delle spese di
viaggio presunte o stimate.

2 1l Dirigente del Settore competente provvedera con apposita determinazione agli
adempimenti necessari.

Art. 11 — Modalita di liquidazione delle spese:

1. La liquidazione del rimborso delle spese e effettuata dal dirigente competente,
su nchiesta dellinteressate. corredata della documentazione delle spese di viaggio
e soggiormo effettivamente sostenute e di una drchmarazione sulla durata e sulle
finalita della missione. Qualora dalla documentazione di cui al superiore comma




risultl un importo inferjore a gquello derivante dall'applicazione dellfart. 5 del

senie regolamento. sono liguidate quelle effetti e documentate .

I Amministraton che msiedono fuor del capoluogo del comune ove ha sede il

jo0 Ente spetia il nmborse per le sole spese di viaggio effettivamente

vte per la partecipazione ad ognuna delle sedute dei rispettivi organi
emblzan ed esecutivi, nonché per la presenza necessaria presso la sede degli

ufficl per lo svolgimento delle funzioni proprie o delegate.

Art. 12 — Entrata in vigore

1 Il presente regolamento entra in vigore ad intervenuta esecutivita della

deliperazione che lo approva.

2. Per gquanto non espressamente previsto nel presente regolamento. si dovra fare

riferimento alie norme legislative nazionali € della regione sicilia vigenti in materia.”
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MODELLD 1
MISSIONE DEGLI AMNINISTRATORE

SINDACD E ASSESSORI -

AUTORIZZAZIONE PER ASSESS0ORI

I'Sig.
strecherd i/ mormos . e e

| per

Mezzo di trasporto:

MMativazione per 'uso del mezzo proprio/noleggiata

| mezzo propeio | locslita non servita da mezzi pubblici: mancanza servizi di linea/non
capnciliazihta arar servizio di linea con incombenze

I mezzo proprio ) luso del mezzo proprio di trasporto € economicamente pil conveniente
imezzo noleggiatol Puso del mezzo noleggiato risuita econamicamente pii-Conveniente in
relazione alia tocalita di destinazione e all'assenza di altri mezei di trasporto

autovettura comunale

Data e Firma dell'Smministratore

Siautorizza

[iat
IL SINDACS
Anticipazione
It sottascrtto Amministratore
= S T i T
Sindaco
Z Assescore

Chigde Uanticipazigne della somma di Luro per far fronte alle spese di weggio efo di soggiorno,

[Bata e Firma dellAmministratore oo i ;




: RICHIESTA LIQUIDAZIONE DEL RIMBORSO DELLE SPESE D1 MISSIONE PER IL SINDACO E PER GLI
| ASSESSODRY

Moo
= SNOT

A aens dell are 11 del regolamento per le spese di viaggio degli amministratori e dell'art. 21 della
ro30/ 2000 come musdificato dall'ar 9 delfa tn 2272008
CHIEDE LA LIGUIDAZIONE DELLE SOMME RISULTANT! DAL SEGUENTE PROSPETTO A

RIMBORSO DELLE SPESE DI MISSIONE SOSTENUTE

} & atale scopo dichiara, sotto [z propriz personale responsabilita (artt, 46, 47 del DPR 445/2000);

1) dv aver effettuato la missione a.

perla sepuente finalita

pArtendE: ale ore carena Ch P TR s R S R

...... =L BT T o .

totale are

tie fraziom diora supernon a 20 ounut: si arrotondano ad ora intera, quelle inferiori song trasr.uratéi

3 con il seguente mezze di trasparto:

ferrovia

nawve

—  eered

T altriservizi puiablici di linea

=R

MEIIo propro | proprieta/possessofdetenzione)
FLERradm; I'!f'!!l'-'?ﬁl.'!'.l" T-|'|I"'_.]:_'|!-';..'~ . o e targn .

LN ETTLIrA ":_'li'u'u'.:l'l;'l:‘.:

i) d A dAllE sede COMMUNATE 3. v anee e srrs e s ensra e emre s 2 FTEOTTTE KT acercienirenens
isrenuta le sopuenti spese necessarie connesse allo svolgimento della mussione:

A) SPESE DI VIAGGIO

y py PR :
VD g pesa

| Euro

| Biglietto ferrovianc { classe ..o =] -

| Biglietto sereo [classe ... i)

Biglietto nave | classe...........

Biglietio akirc mezzo pubb_!.i-u:cs- L —
Benzina 1/5 costo litro { £.0000) per KM,

Pedag,qu-o aurostrade




mia merio di trasporto

T i
Faxl

| Alrioneri accessor af vinggio

Se il percorso & compivto con it meszio proprio specificare guanto segue:

Pichiara di aver seelto ibtragitto pid breve fra quelli possibili
Dichiarn di non aver scelto il tragitta pil breve fra quelli possibili per | seguenti motivi:

B} SPESE DI S0GGIORNG

dmbgrsahil in base 2lla spesa effettivamenie sostenuts e docurmentata in misura non superiore al tetto

Y S LYY e e
Maq& MmO previsio

TIROLOGIA D RIS ' TETTE WAASEIMG N RIMBORSO | SPESA EFRE]TIVAMENTE SOSTENUTAE
BAREASL LA CASCLLA C1IE INTERESSA | | | DOCUMENTATA

| CON PERNOTTAMENTQ

| SENZA PERNOT = S e e
€.52,00 '
| £ 28,00 | N
£ 28,00 |
AN G Ssnr g | . gl

=10 dacumentanione gustificativa della spesa effertivamente sastenuta;
fe misure indhoate non sono cumulstik tra lero;
fadurata della missiono comgrende i tempi occorrentl per il viaggio;

- e missiont effetivate entro l'intero territorio det Comune di Assorg non comportano alcun rimborso ne
per spose diviaggio, ne per spese di soggiorno.

TOTALE VOCI SPESE:
SPESE Tl WVIAGGIOD (A) + SPESE DI SOGGICRND rimborsabili in base alla tipologia di missione,
alla spesa effettivamente sostenuta @ 3l tetto massimo di rimborsg [B) = €. viminncinrnes

Assnro eI e s S e Firma dell’Amministratore




INFORMATIVA PRIVALY
al sensdell'art. 13 del Codice in materia di protegone dei dati personali, siinforma che:
szl fornitl, verranne trattati per le seguenti finalitd: rimhorso spese per missione. I

svverra pressad comune di Ferra, con Putilizzo di procedure manuali e informatiche,

o e mecessan per perseguire la predetta finglita;
3ial copierimento der datr & cbbhigatorio a pena defla mancata liguidazione, 'eventuaie rifiuto di conferire i
suai datl personall comportera impossibility di evadere |z richiesta di rimborsa;
ch i dat potranng essere camumcat] ad altr enti pubblicl o-a soggetti privati o diffusi esclusivamente nei
limiti previsti da narme di legge o di regalamento,
dl i diritti chi cui afart. 7 del codice idiritto di agginmamento, rettifica, integrazione, cancellazione dei
1:|r|:9-pr'b dati personali, nonche di opporsi al toro trattamento per motivi legittimi] potranno essere esercitati
inogni momentn £ rvalgendasi al respansahiie indicato!

i titolare deltrattamento e il comune di Assoro responsabile deftrattamento @ il Segretario Comunale tel.

0935 /10018,



NMODELLO 2

WISSIONI DEGLE AMMINISTRATOR!
PRESIDENTE DEL CONSIGLIO E CONSIGLIER! COMUNALL -

AUTORIZZAZIONE PER CONSIGLIERT COMUNALI

DY, '| - - -
HBIE e et s R SO R Consiglizre Comunale
G P 1 b L i P s e P s i it e L S A e R S R

i DB 2o e b o s e 8 e b S VR 1. 45 5 i A 1 6 4 E v P 8 o fe s
Mlazzo di trasporto:

ferrovia
Ay
atte: serwizi pubblici dilinea
2z propno [proprieta/possessofdelenzione)
; nato Hpoiogla. imsnnnmagzas REEEER s bos voussns atrasnpnmsitn ot o4 prssavemnsprasanss .

Wintivanons per 'uso del mezzo proprio/noleggialo

[ riczzo propric | iocalith nenservita da mezzi pubblich, mancanza servizi di linca/non
concilishilita arar servizio di linea con incombenie

{ mezzo proprio b 'uso del mezzo proprio di traspoerto € economicamente pit conveniente
imezzo eoteggiato) uso del mezzo noleggiato risulta economicamente pit-Conveniente in
refazione alla locabita di destinazione 2 all'assenza di alkr mezzi di trasporto ¢
autovettura comunale

s T B B N P s B b sy D s b o B R T S A R o 3 wom i e PO S e
Data Si autorizza

IL PRESIDENTE DEL CONSIGLIO
Anticipazione
Hsgttoscritino Amministratoro

Presidente del Cansigho
Cansighiere Comunale

Chiede | anticipazione della somma di Euro per Far fronte alfe spese diviaggio e/o di soggiorno.

Oata e Firrma del Amministralore oo o s s s vem i sssmns e ran s B Fionrrans s remt mremnnams e st b RIS b

Data

Firrna oi quietanza e oA 8 e st B B T R S




ok
i

i meio di trasporio

Altri oner gecessor al viaggio

S0l merearas g compiuto con il mezzo proprio specificare guanto segue;

Dichiaro di aver seelta il tragitto piu breve fra quelli possibibi
C Cichiara di non aver scelto il tragitto pit breve fra gquell possibili per | seguenti motivi:
i

B} SPESE Di 30GGIORND

rimbersabil in base alla spesa effettivaments sostenuta e documentata in misyra nonsuperiore al tetto

RSO Drevisto

TIFELEMERS: ) RAESSICEME ETTO PAASSIMCC RIMBOESD SPESA EFFETTIVAMENTE SOSTENUTA £
AARRART [ACASELLA THE INTERESSA | L DOCUMENTATA

T AR e C@siun Eeng-con

TN PEENOTTAMENTO

i al j14t [ 1

S = I wara 1o ¥ -I(”-lﬁ-[}‘lﬂ-{)_
| SENZA PERNOTTAMENTD

£.52,00

| {
e | ety arg i 26 ! € 28,00 o :
l ; | £ 28,00 |
7, IR | |
. | |
| | T

N.B

allepsre la documentagione guwstiflcativa defia spesa effettivamente sostenuta;
-1l misure indicate non sono cumulabili tradoro;
-Andorata aelia russane comprande tempe occorienti per il viapgio;

e missicnt effettuate entea lintoro tertitario del Comune di Assora non compartano alcun rimborso né
per spese di viaggio, B per spese i SeEgiorno.

TOTALE VOCI SPESE:
SEERE DI WVISGGID {AY + SPESE M SOGGIORND rimborsabili in base alla tipologia di missione,
alla spesa effettivamente sostenuta e al tetto massimo di nimbaorso (B = €. v

B I e e e e e e Firma dell' amministratore



._B_Egiéﬁtt.::-__.-:uitm Mezzo paji:rl-:;l-[c::u L T o cvcuannins st antnnest s by bt st e

RICHIESTA LIQUIDAZIONE DEL RIMBORSO DELLE SPESE Di MISSIONE PER IL PRESIDENTE DEL
CONSIGLIO E PER | CONSIGLIERI COMUNALL .

Fresidente def Consiglio
Consigliere Comunale

st 11 del regolamento per le spese di viaggio degli amministratore e dell'art. 21 della
W N come madhticato dall’art. 9 délla In 22 /2008
CHIEDE LA LUCQWHDAZIONE DELLE SOMME RISULTANT! DAL SEGUENTE PROSPETTC A

RIMBORSO DELLE SPESE DI MISSIONE SOSTENUTE

_eatale stopo dichiara, sotfto la propris personale responsabilita (arrt. 46,47 del DPR 445/2000):

1}-diaver effettuato la MISs10ne G, il i A Y R

D B B I e TN E R G i cxmmisosouon s o s S 4 e o s PGS AR o 11 43 00 SR LR

2) partenza; alle gre: oo s dEbEIOIMID i iis s b s ms

il GiE sy DU BRI s oo bncins

il& framinm de ora superion @ 30 manut sarrotondano ad ora intera, guelle inferiori sono TfaS-CUfa‘[ﬁ}.
3} con il segeeinte mezzoodl trasporta:

ferrovia
nave
apren
1. ahtrcse iz pubbierdE Raea s s i i s T R e ey e
taxi
mezrzo propna (propneta/possesso/detenzione]
merra poteggiato tipelogia oo e B - R S F ;

autovetbura comunalke

AV distania dalla sode COMURBIE B, ... ccoveierseesraseesmsorres seassmme s s s ammsmeas PVRTRRNL (8 4 (3 1 o PN NP
S0 d aver sostenuto le seguent spese necessane connesse alle svolgimento della missione:

&) SPESE DI VAGGID

PO ds 5pesd ! Euro

Bighetto ferrodario felasse oo ] s o
Bighetto geren | glasse soins s 3

Bighetto rave {classe. oo I

Benzina 1/5 costo Itro (€., 2T ) ) PR

Pedaggio autostrade

Parchegm - |




INFORMATIVA PRIVACY

Al zans dell'art 13 dal Codice in malena di protezione dei dati personali, si inferma che:

i

A1 dat persenal fornit, verranna trattati pee le seguenti finalit: rimborso spese per missione, |l
st the oat svverrs pressa il comune di Ferra, con Putilizzo di procedure manuali e informatiche,
2k m el imie necessari per perseguire fa predetta finalita;

bi it confeamento derdati o obblizatorno a paaa della mancata higuidazione; 'eventueale rifiuto di conferire i
sugi dat personal comportera impossibilita di evadere la richiesta di rimborso;

¢h i dati potranno essere comunicati ad altei enti pubblici o a soggetli privati o diffiesi esclusivamente nei
limiti provisti da norme o legge o di regolamenta;

o} i diritti di cui all'art. 7 del codice {dintro di aggiornarmenta, rettifica, integrazione, cancellazione det
Arppri dati personai, nonche di opporsi al loro trattamente per motivi legittimi] potrannag essere esercitats
I OER mormenio 2 ri'.n'.'_l:gc‘.'tdc!';l al :‘E?Spl:lF'IS-.:lbllE' indicato;

ol titaiare del rallamento £ il comune di Assoro responsabile del trattamento & jl Segretario Comunale tel.

-'h___'\:':\I E 1 '.I"||!:



